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整理番号
経理係　〇準備予算・大会予算の編成及

び執行・決算に関する業務

1
①予算案の作成（R8　1年目予算執行報告・

R9　2年目予算執行計画）

全公教より

助成金送金
〆切

全公教

へ提出

2
②参加費・弁当代の徴収・管理（旅行者と連

携）
旅行会社と連携

3 ③大会当日の経理業務 何が発生するのか？

4 ④各部会計の管理 会計監査に向けて計画的に

5 ⑤清算業務・諸費支給業務 旅行会社と連携

6 ⑥決算書作成
９月提

出

7 ⑦補助金申請（事務局と連携）

経理部

R7 R9R8

R7 R8 R9

１次案内 ２次案内


