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全体会・シンポジウム係

〇全体会の企画運営と関連業務

1 ①全公教研究部との連絡調整

2 ②コーディネーター　シンポジスト人選

3 ③シンポジウム構成の立案・シナリオ

4 ④コーディネーター等の打ち合わせ連絡等

5 ⑤全体シンポジウムのリハーサル計画

6 ⑥全体会責任者 想定外の事象が起きた際に指示等を行う

7 ⑦舞台転換要員 なし：ホテルが行う

8 ⑧参加者受付責任者 QRで業者が把握はしているので連携

9 ⑨オンライン配信業者との連携 配信状況の全体的な把握

10 〇シンポジウムに関する業務

11 〇全体会関係 全体会の統括

12 ①計画・運営

13 ②コーディネーター等の打ち合わせ・連絡

14 ③リハーサル計画の立案・実施

15 ④シンポジストへの依頼 →事務局で発送

16 ⑤会場の選定 済

17 分科会係　〇分科会の企画・運営に関する業務

18 ①大会要項　協議の柱内容検討 大会テーマ等と整合性がとれるように

19 ②提言者等分科会役員の選出依頼、連絡 前年度を参考に

20 ③分科会運営協議会計画運営 分科会運営協議会とは？

21 ④分科会運営計画（マニュアル作成）

22 ⑤分科会記録 どこの地区が何人担当？

23 ⑥使用機器調査

24 ⑦要項準備 要項準備とは？

25 ⑧集録用記録

26 ⑨分科会補助資料・配付準備

27 ⑩分科会会場（座席配置図）

28 ⑪グループ協議編成　司会記録の割当 前年度を参考に

29 ⑫分科会受付担当（各２名）

30 ⑬分科会運営委員（各２名） １～５担当：但馬・西宮・芦屋

31 ⑭全公教等役員の分科会巡回計画 →総務部・渉外係

32
⑮第６分科会と特Ⅰ分科会　全公教との連絡・原稿要

請　シナリオ検討、講師接待
全公教・事務局と連携を丁寧に

33 特別分科会係　〇特別分科会Ⅱの企画・運営業務

34
①講師、コーディネーター、シンポジスト等の人選・

連絡・調整

担当：丹波

講師を呼ぶ(２)人？

35 ②分科会会場設置案　シナリオ作成

36 ③グループ協議の内容　方法検討、準備 協議の柱　レポート等を参考にして決める

37 ④接待計画 講師の接待

38 ⑤オンライン配信業者との連携 業者との確認
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