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編集係

〇大会要項・集録・記録等に関する業務

1 ①大会要項の作成
これまでのものを参考に　各部と連携して情

報を整理

2 ②大会集録の作成 資料化してHPに掲載

3 ③全体会記録 資料化して総括・引継ぎ会等に使用

4 ④分科会記録 資料化して総括・引継ぎ会等に使用

5 ⑤全体会・分科会の写真撮影 資料化して総括・引継ぎ会等に使用

6 ⑥アンケート作成・集約 資料化して総括・引継ぎ会等に使用

7 ⑦引継ぎ会データの校正

8 ⑧提言原稿執筆要請

9 ⑨大会要項等の校正

10 広報係　〇大会案内　HP作成に関する業務

11 ①第１次案内の作成 これまでのものを参考に　各部と連携

12 ②第２次案内の作成 これまでのものを参考に　各部と連携

13 ③大会用資料袋業者へ発注→来賓・役員用のみ これまでのものを参考に

14 ④参加者集約 旅行社と連携

15 ⑤兵庫県紹介ビデオ借用　 総務部と連携　

16 ⑦ホームページに関わる業務　（全国大会関係）

17 ⑧次期開催県挨拶動画作成 総務部の動画に実行委員長のコメントを追加
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